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SYARAT-SYARAT MENJADI ANGGOTA

IKATAN SEKRETARIS INDONESIA (ISI)

CABANG BANDUNG – JAWA BARAT
TAHUN 2007-2010
1. Mengisi formulir pendaftaran terlampir dan mengembalikannya ke Sekretariat (Seksi Anggota atau alamat di bawah ini ) dengan disertai :

· 2 lembar pasfoto ukuran 2 x 3 cm

· Surat keterangan dari atasan yang menyatakan bahwa Anda adalah benar Sekretaris di   Perusahaan di mana Anda bekerja dan tidak keberatan Anda masuk anggota Ikatan Sekretaris.

· BAGI MAHASISWA, surat keterangan dari sekolah yang menyatakan bahwa Anda adalah benar Mahasiswa dari Sekolah bersangkutan.

2. Biaya :

· Membayar uang pendaftaran sebesar :   Rp.
75,000,-

- 
Membayar uang iuran sebesar Rp. 10,000,-, terhitung sejak bulan pengangkatan Anda sebagai anggota dan dibayarkan untuk 12 bulan = Rp. 120,000,-

Cara Pembayaran :
-
Dapat dilakukan melalui TRANSFER BANK atau dibayar KONTAN kepada Bendahara atau Seksi Anggota.

Pembayaran melalui transfer bank atau dibayar langsung  :

Bank NISP Cabang BTC
A.n. Septiana Arisanty atau Evelyn Meiroza

No Rekening : 084-130-03004-1

Untuk keperluan surat menyurat dapat di alamatkan ke :

IKATAN SEKRETARIS INDONESIA

Cabang Bandung – Jawa Barat 
Tirta Kencana Blok A 3 A
Jl. Pesantren Cibabat – Cimahi
Telp : 022 92 67 65 65 – 92 63 8448

Fax : 022 661 2011
Email : lala@isi-bandung.com, lala@biofarma.co.id 
Website : www.isi-bandung.com 

Atau Hubungi 
Koordinator Keanggotaan 

Lilis Ania Lesmanawati 

PT Indofood Sukses Makmur 

HP : 0816 615 534

E-mail : lilis.ania@indofood.co.id
FORMULIR PENDAFTARAN ANGGOTA BARU

Nomor Anggota

: ……………….....

Nama Lengkap

: ..............................................................................

Alamat Rumah

: ..............................................................................

  Tel.  ......................................................

Tempat / Tgl. lahir
: ..............................................................................

Status keluarga

: Menikah / Belum menikah

Agama             

: ..............................................................................

Nama Perusahaan
: ..............................................................................

Alamat Perusahaan
: ..............................................................................




  …………………………………………... Kode Pos ……………..

Telepon / Fax

: ..............……………………. / ….........………….……………

Hp. / E-mail address
: …………………………………. / …………………………………...

Jabatan           

: ..............................................................................

Nama Atasan dan          
: ..............................................................................

Jabatan           

: ..............................................................................

(Terlampir adalah surat keterangan atasan saya)

-----------------------------------------------------------------------------------------------------

Pendidikan







Berijazah
a. SLTA


: ………..............................................................  (   ) Ya    (   ) Tidak 
b. Akademi

: ......................................................................  (   ) Ya   (    ) Tidak
b. Universitas

: ………................................................................(    ) Ya   (    ) Tidak

c. Kursus yang pernah diikuti :   ….............................................................. (    ) Ya   (    ) Tidak

Jenis Kursus


Tempat Kursus



Lama Kursus

1..........................................................................................................................................

2. ........................................................................................................................................

3..........................................................................................................................................

(Gunakan halaman baru jika perlu)
Keterampilan

1. Bahasa




Indonesia

Lancar (   )
Baik (   )

Sedang (   )



Inggris  


Lancar (   )
Baik (   )

Sedang (   )



Jepang   

Lancar (   )
Baik (   )

Sedang (   )



Jerman   

Lancar (   )
Baik (   )

Sedang (   )



Mandarin 

Lancar (   )
Baik (   )

Sedang (   )



Belanda


Lancar (   )
Baik (   )

Sedang (   )

2.     Penggunaan mesin/alat perkantoran modern dan program yang Anda kuasai :

1. Electronic Typewriter 
:    (   )  Ya


(   )  Tidak

2. Computer 

:    (   )  Ya


(   )  Tidak

Program


:    (   )  Microsoft Office
(   )............. (   )  .............

3. Photocopy

:    (   )  Ya


(   )  Tidak

4. Facsimile

:    (   )  Ya


(   )  Tidak

5. Telex    


:    (   )  Ya


(   )  Tidak

6. Internet


:    (   )  Ya


(   )  Tidak

Pengalaman Bekerja :

Tahun



Nama Perusahaan



Jabatan

............................................................................................................................................

............................................................................................................................................

............................................................................................................................................ 

Kegiatan :

a. Organisasi
: ....................................................

b. Olahraga
: ....................................................

Bilamana saya diterima sebagai anggota ISI, maka dengan ini saya menyatakan akan tunduk dan mematuhi semua peraturan-peraturan yang berlaku bagi keanggotaan ISI.








Bandung, ...............................




























...............................................

REFERENSI DARI 2 (DUA) ANGGOTA ISI :

Nama :
1) ..................................................
tanda tangan  

      
2) ..................................................
tanda tangan  

HANYA DIISI OLEH PENGURUS :

Pemohon diterima/tidak sebagai anggota :
(   )
Biasa






(   ) 
Muda






(   )
Peserta

terhitung mulai tanggal : .................................

Seksi Anggota : ............................., Ketua : ................................

